Uchwata Nr 78/136/08
Zarzadu Powiatu

w Ustrzykach Dolnych

z dnia 4 grudnia 2008r.

w sprawie powotania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1-Zawgtz dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwhepublicznych (tekst jednolity z 2007r. Dz. U. Nr2
poz. 1655 z pMm. zm.), Zarzd Powiatu

uchwala, co nagpuje:

81
Powoluje st Komisjg przetargow do przeprowadzenia pepbwania
0 zamowienie publiczne pt. ,Ubezpieczenie atlaj i interesow Powiatu
Bieszczadzkiego wraz z jednostkami organizacyjnymnskiadzie:
1. Pan Zygmunt Krasowski — Wicestarosta — PrzewodnicKomis;ji
2. Pani Monika Kowalczyk — Kierownik Wydziatu Organ@gnego, Gwiaty,
Kultury i Zdrowia — Sekretarz Komisji
3. Pani Barbara Pabis — Skarbnik Powiatu — Czionek iKpm
4. Pan Lech Radzewicz — Broker — Dyrektor ds. Ubezaiec- Cztonek
Komisiji
§2
Ustalam regulamin pracy komisji stangoyi integrala czs¢ niniejsze]
uchwaty.
§3
Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.



Zatacznik do Uchwaty Nr 78/136/08
Zarzadu Powiatu

w Ustrzykach Dolnych

z dnia 04.12.2008r.

Na podstawie art.34 ust.l ustawy z dnia 5 czerw@@81l o0 samorgizie powiatowym

(ti. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 zzm6 zm.) oraz art.21 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwiepublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007r. nrRpoz. 1655

z p&n. zm.),

REGULAMIN PRACY

KOMISJI PRZETARGOW EJ

§1

Niniejszy regulamin okrda organizagj, tryb pracy oraz zakres obawkéw cztonkow
Komisji Przetargowej powotanej uchwatZarzadu Powiatu lub Zawrdzeniem Starosty
Bieszczadzkiego, zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawarnejvdalej ustaw

§2

Czionkowie Komisji skiladaj pisemne 6éwiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznasci, o ktorych mowa w art. 17 Ustawy, niezwloczni® zapoznaniu ei
z cdwiadczeniami lub dokumentami zZlonymi przez wykonawcédw w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w pggbwaniu.

§3

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku pagtowania o udzielenie zamédwienia publicznego
moze nasipi¢ wytacznie z przyczyn okétonych w ust. 2 i 3.

2. W przypadku zteenia przez czionka Komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczéwm,
o ktérych mowa w art. 17 Ustawy, nie zémia takiego fwiadczenia w terminie lub
oswiadczenia niezgodnego z prayydorzewodnicacy Komisji niezwilocznie wylcza
cztionka Komisji z dalszego udzialu w pgsbwaniu o0 udzielenie zamowienia
publicznego.

3. Przewodnicacy Komisji wnioskuje ddkierownika zamawiagcegoo odwotanie cztonka
Komisji w przypadku:
1) wytaczenia cztonka Komisji z jej prac;
2) nieusprawiedliwionej nieobecka na dwdch kolejnych posiedzeniach Komisji;



=

3) naruszenia przez czionka Komisji obamkdéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1
niniejszego Regulaminu;

4) zaistnienia innej przeszkody unieatiwiaj acej jego udziat w pracach Komisiji;

5) gdy cztonek Komisji przestat bypracownikiem jednostki organizacyjnej.

§4

Cztonkowie Komisji maj prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Kpmi
Czlonkowie Komisji ma prawo do wgidu do wszystkich dokumentow zganych
z pra@ Komisji, w tym do ofert, zacznikow, wyjanien ztozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych.

Czionkowie Komisji ma prawo do zgtoszenia przewodnicemu Komisji pisemnych
zastrzeen do pracy Komisiji.

§5

Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykomupowierzone im czynriai, kierupc

si¢ wytacznie przepisami prawa, wiegdzdoswiadczeniem.

Do obowhzkow cztonkéw komisji naley w szczegolnéci:

1) czynny udziat w pracach Komisji;

2) wykonywanie poleag przewodnicacego dotycacych prac Komisji;

3) niezwioczne informowanie przewodnicego o okoliczngciach uniemeliwiajacych
wykonywanie obowizkdéw cztonka Komisji.

Cztonkowie Komisji nie mog bez zgody przewodnigzego Komisji, ujawnié zadnych

informacji zwhzanych z pracami Komisji.

86

Pracami Komisji kieruje jej przewodnigzy.

Do zada przewodniczcego naley w szczegolngxi:

1) wyznaczenie miejsc i termindéw posiedz€omisiji;

2) prowadzenie posiedadkomisji;

3) informowanie czionkow Komisji o odpowiedziaked w przypadku naruszenia
przepisow Ustawy lub niniejszego Regulaminu;

4) odebranie od cztonkéw Komisjéwiadcze, o ktérych mowa w § 2;

5) podziat pom¢dzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybidoczym;

6) przedkladanie kierownikowi zamawiaigcego do zatwierdzenia dokumentow
przygotowanych przez Komigj

7) nadzorowanie prawidiowego opracowania dokumengaggtpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

8) informowanie kierownika zamawiagcego o problemach zwranych z pracami
Komisji w toku postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

9) nadz6r nad przechowywaniem protokotu, ofert orazelksch innych dokumentéw
zwiazanych z pogpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

§7

Do obowhzkow sekretarza Komisji natg:



1) prowadzenie protokotu pegtowania;

2) organizowanie —w uzgodnieniu z przewodnaym — posiedze Komisji;

3) opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanyalzep Komisg, w zakresie
zleconym przez przewodnigzego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna Komisiji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconymzppzeewodniczcego;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przkerownika zamawiagcegq wnioskow, ogtosze
i innych dokumentéw przygotowanych przez Korisj

6a) zamieszczanie na stronie internetowej, w tynstm@anach portalu internetowego dz
Zamowier Publicznych (UZP) ogtosae informacji i dokumentéw wymaganych przez
Ustawe, oraz opracowanie i przedienie osobie upowaionej do umieszczania na stronie
internetowe] Starostwa: ogtoszenia 0 zamowienitpsIgnia 0 WSzexiu postpowania,
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SIW#yjasnien do SIWZ, modyfikaciji
SIWZ, zawiadomienia o przedieniu terminu sktadania ofert, informacji o wyborze
oferty, kopii protestu, rozstrzyggia protestu i ogtoszenia o zawarciu umowy;

7) przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dopuszczemeidzialu w pospowaniu;

8) przyjmowanie i rejestracja ofert oraz ofert ggstych;

9) wydawanie zainteresowanym SIWZ — w trybie przetargwgraniczonego;

10) przyjmowanie i rejestracja zapytdotyczacych SIWZ;

11) w razie zwotania zebrania wykonawcow — prowadzenxokotu zebrania;

12) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich icmydokumentéw zwzanych
Z postpowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jega@itia;

13) po zakaczeniu posfpowania zarchiwizowanie cald dokumentacji zwizanej
Z postpowaniem o udzielenie zamodwienia.

§8

=

Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.

2. Komisja kaczy prag z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia ipabégo,
ktére byto przedmiotem pagiowania lub z chwil uniewanienia postpowania.

3. Komisja podejmuje decyzje w obeagoco najmniej potowy jej cztonkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienias@tmnia lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

5. Jeeli w trakcie glosowania decyzja nie neoby¢ podgta ze wzgddu na rowg liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos przewodnicego.

6. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czydoow postpowaniu wymaga wiadonsoi
specjalnych, przewodniggy Komisji zwraca s do kierownika zamawiagcego
z pisemnym wnioskiem o zaghigcie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

7. Przepisy dotycxe praw i obowjzkow cztonkdédw Komisji stosuje siodpowiednio do

biegtych (rzeczoznawcéw).

§9

1. Protokdét posipowania o udzielenie zamowienia, o ktéorym mowa tv @6 ust.1 Ustawy,
sporadza na bigaco sekretarz Komisji, a po jego zdakaeniu — podpisaj wszyscy
cztonkowie Komisji.

2. Przewodniczcy przedktada protokét pagiowania kierownikowi zamawiagcego do
zatwierdzenia.



§10

Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni przewodniczcy
Komisji i sekretarz Komisji lub osoba upoivaona przez przewodnigzego.

§11

Przewodniczcy komisji zobowazany jest:

1) zapewnt, aby otwarcie ofert nagiito w miejscu i terminie, o ktorym poinformowano
wykonawcow;

2) bezpdrednio przed otwarciem ofert padakwote, jaka zamawiagcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia;

3) przed otwarciem kale] z ofert, sprawdzii okaz& obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

4) po otwarciu kadej z ofert ogtosi: nazwe (firmeg) i adres (siedzi) wykonawcy, a take
informacje dotycace ceny oferty;

5) zapewnd, aby oferty, ktdre zostaly ztone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie
byly otwierane, a po uptywie terminu na wniesienietestu zostaty zwrécone.

§12

Po otwarciu ofert Komisja:

1) bada oferty ztpone przez wykonawcow niewykluczonych z ppstvania i — w razie
potrzeby — przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;

2) zada, jeeli to niezlgdne, udzielenia przez wykonawcow w§peen dotyczcych treéci
ztozonych ofert;

3) poprawia oczywiste omyiki o ktérych mowa w ustawieawo zamoéwig publicznych
oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawiemyiek;

4) ocenia oferty nie podleggje odrzuceniu;

5) przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszej allz  wyskpuje
0 uniewanienie postpowania.

§13

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferiy podstawie oceny ofert dokonanej
przez czionkéw Komisji, po szczegOtlowym zapoznasit z ofertami oraz opiniami
biegtych (jeeli byli powotani).

2. Ocena ofert odbywa iwytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, gkvaych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§14

1. Jezeli kierownik zamawiagcegozatwierdzi propozyejwyboru oferty najkorzystniejszej,
sekretarz Komisji zawiadamia niezwtocznie o dokgmanvyborze wykonawcéw oraz
zamieszcza informagjo wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z 8#&.pkt 2 ustawy
Prawo zamowig publicznych.
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Jezeli kierownik zamawiagcego podejmie decyzj 0 uniewanieniu posipowania,
sekretarz Komisji zawiadamia o tym rownogze wszystkich wykonawcow, podaj
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§15

Jezeli SIWZ nie okréla wszystkich postanowteumowy, po wyborze oferty Komisja
odbywa spotkanie z Wykonawma ktérym strony uzgadnigpostanowienia umowy nie
wymienione w SIWZ.

Jezeli nie wniesiono protestu na wybor oferty, przewiodacy Komisji przedkiada do
podpisukierownikowi zamawiagcegoumowe oraz zakaczony protokét pogpowania,
a w razie potrzeby — rowniegtoszenie o udzieleniu zamdwienia.

§16

W przypadku wniesienia protestu przewodacz Komisji niezwiocznie zwotuje
posiedzenie Komisiji.

Sekretarz Komisji wysyta kopi protestu wszystkim wykonawcom bagym udziat
W postpowaniu.

Wszystkie osoby biace udziat w pogpowaniu w imieniu zamawiagego zobowjzane
sa, na wezwanie Komisji, udzié€lipisemnych lub ustnych wyjaien, niezlzdnych dla
opracowania stanowiska Komisji w sprawie rozstrzyga protestu.

Protest, wraz ze stanowiskiem Komisji, przewodsigz przekazuje do rozpatrzenia
kierownikowi zamawiagcego.

§17

Kierownik zamawiagcegorozstrzyga protest w terminie 10 dni od dnia jeguesienia
lub uptywu ostatniego z terminGéw na wniesienie @std. Protesty, o ktérych mowa w art.
183 ust. 1 Ustawy, rozstrzyga gednoczénie.

Sekretarz Komisji przekazuje rozstrzygpie protestu podmiotowi, ktory wniost protest
oraz wykonawcom, ktorzy przysiili do postpowania protestacyjnego

W przypadku uwzgldnienia protestu Komisja powtarza oprotestoyvazynnac lub
dokonuje czynn&i bezprawnie zaniechanej, informajo tym niezwtocznie wszystkich
wykonawcow.

§18

W przypadku wniesienia odwotania przewodamz Komisji niezwitocznie informuje
o tym kierownika zamawiagcegq wskazujc jednoczénie nazwiska proponowanych
petnomocnikéw do wyspowania przed Zespotem Arbitrow.

W terminie 2 dni od otrzymania kopii odwotania, 8slrz Komisji przekazujea]
jednoczénie wszystkim uczestnikom pgpbwania protestacyjnego.

Niezwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia od Pre2ggR, Sekretarz Komisji przesyta
do UZP kop¢ dokumentacji pogpowania o udzielenie zamdéwienia.

W dniu wyznaczonym na rozpoznanie odwotania Sekrdfamisji dostarcza do siedziby
UZP oryginat dokumentacji pagiowania wraz z ofertami.



